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Паспорт лин-проекта 

Оптимизация процессов подготовки к родительскому собранию в классе 

I. Общие  данные 
1. Заказчик проекта – директор МКОУ «Специальная школа № 58» 
2. Процесс проекта –  разработка алгоритма подготовки к 

родительскому собранию в классе. 
3.  Границы проекта: от момента получения приказа о проведении 

родительского собрания до начала собрания в классе. 
4. Руководитель проекта:  Уткина В.Г., учитель-логопед 
5. Команда проекта: классные руководители 1-4 классов 

II. Обоснование выбора  
1. Длительный процесс подготовки к родительскому собранию в классе. 
2. Наличие молодых специалистов, имеющих классное 
руководство и нуждающихся в методической помощи. 
3. Часто протекающий процесс. 
 

IV. Ключевые события проекта 
 

1. Старт проекта 04.07.2023г. 
2.  Картирование текущего состояния:  05.07.2023г.– 21.07.2023г. 
3. Анализ проблем и потерь: 24.07.2023г. – 04.08.2023г. 
4. Составление карты целевого состояния: 07.08.2023г.– 18.08.2023г. 
5. Разработка плана мероприятий 21.08.2023г. – 31.08.2023г. 
6. Защита плана мероприятий перед заказчиком: 01.09.2023г.  
7. Внедрение улучшений процесса:  04.09.2023г.– 30.11.2023г. 
8. Мониторинг результатов  01.12.2023 – 29.12.2023г. 
9. Закрытие проекта 11.01.2024г. 
10.  Мониторинг стабильности результатов 12.01.2024г.-15.03.2024г. 

III. Цели и плановый эффект 
Наименование цели Текущий 

показатель 
Целевой 

показатель 
Уменьшение времени подготовки  к 
родительскому собранию 

12,5-42 
часа 

8-10 часов   

ЭФФЕКТЫ:  
1. Уменьшение времени для приглашения родителей и 
специалистов. 
2. Уменьшение времени на создание презентации. 
3. Экономия бумаги. 
4. Оптимизация использования родителями образовательной 
платформы СФЕРУМ.  

 

 



 

Сроки и последовательность реализации проекта 

1. Согласование паспорта лин-проекта  04.07.2023г. 
2.       Картирование текущего состояния  05.07.2023г.– 21.07.2023г. 

3.      Анализ проблем и потерь   24.07.2023г. – 04.08.2023г.  

3.1. Построение диаграммы Исикавы 24.07.2023г. – 26.07.2023г. 
3.2. Метод 5W1H 27.07.2023г. – 30.07.2023г. 
3.3. Построение диаграммы связей 01.08.2023г.- 04.08.2023г. 
3.4. Построение пирамиды проблем 05.08.2023 

4.     Составление карты целевого состояния    07.08.2023г.– 18.08.2023г. 
5.     Разработка плана мероприятий   21.08.2023г. – 31.08.2023г. 
6.    Защита плана мероприятий перед заказчиком   01.09.2023г. 
7.    Внедрение улучшений   04.09.2023г.– 30.11.2023г. 
8.    Мониторинг результатов   01.12.2023 – 29.12.2023г. 
9.    Закрытие лин-проекта   11.01.2024г.   
10.  Мониторинг стабильности результатов 12.01.2024г.-15.03.2024г. 
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