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Паспорт проекта 
«Оптимизация процессов подготовки к родительскому собранию в 

классе» 
Общие  данные 

Заказчик проекта – директор МКОУ «Специальная школа № 58» 
Процесс проекта –   разработка алгоритма подготовки к 
родительскому собранию в классе. 
Границы проекта: от момента получения приказа о проведении 
родительского собрания до начала собрания в классе. 
Руководитель проекта: В.Г.Уткина, учитель-логопед 
Команда проекта: классные руководители 1-4  классов. 

II. Обоснование выбора  

1. Длительный процесс подготовки к родительскому собранию в 
классе. 
2. Наличие молодых специалистов, имеющих классное 
руководство и нуждающихся в методической помощи. 
3. Часто протекающий процесс. 

III. Цели и плановый эффект 

 

 
 
 
 

ЭФФЕКТЫ: 

1. Уменьшение времени для приглашения родителей и 
специалистов. 
2.  Уменьшение времени на создание презентации. 
3. Экономия бумаги. 
4.Оптимизация использования родителями 
образовательной платформы СФЕРУМ. 

IV. Ключевые события проекта 

 

1. Старт проекта 04.07.2023г. 
2.  Картирование текущего состояния:  05.07.2023г.– 21.07.2023г. 
3. Анализ проблем и потерь: 24.07.2023г. – 04.08.2023г. 
4. Составление карты целевого состояния: 07.08.2023г.– 18.08.2023г. 
5. Разработка плана мероприятий 21.08.2023г. – 31.08.2023г. 
6. Защита плана мероприятий перед заказчиком: 01.09.2023г.  
7. Внедрение улучшений процесса:  04.09.2023г.– 30.11.2023г. 
8. Мониторинг результатов  01.12.2023 – 29.12.2023г. 
9. Закрытие проекта 11.01.2024г. 
10.  Мониторинг стабильности результатов 12.01.2024г.-15.03.2024г. 

Наименование цели Текущий 

показатель 
Целевой 

показатель 

Уменьшение времени подготовки  к родительскому 

собранию 
12,5-42 
час 

8-10 
часов 



Команда проекта 

 

 
Классные руководители  
1-4 классов 



Этап 2. Карта текущего состояния процесса 
 

  

Определение 
темы и целей 

родительского 
собрания 

2-3 часа 

Выбор формы 
проведения 

собрания 

1,5-2 часа 

Разработка 
плана 

проведения 
собрания 

0,5 часа 

Приглашение 
родителей 

0,25- 24 часа 

Приглашение 
специалистов 

0,2 – 2,5 часа 

Подготовка 
презентации 

3-5 часов 

Подготовка 
раздаточного 

материала 
для 

родителей 

3 часа 

Оформление  
места 

собрания 

1,5-2 часа 

1 
2 

3 

5 

6 

4 

7 

незнание особенностей 

родительского 

коллектива класса  

 

незнание форм 

проведения 

собрания 
 

нехватка времени для 

звонка родителям  
 

отсутствие 

шаблона 

презентации 
 

отсутствие 

свободного 

времени 

специалистов 
 

большой объем 

материала 
 

 отсутствие шаблонов, 

набор текста, подбор 

картинок, печать 
 



Этап 3.Метод 5W1H(метод Киплинга) 
Who? Кто? Для кого эта проблема? Классный руководитель, родители 

What? Что? В чем заключается 
проблема? 

Большая временная затрата классного руководителя по 
подготовке родительского собрания в классе. Низкая 
активность родителей. 

When? Когда? Когда проблема имеет 
место быть? 

 Вторая половина дня, между 16:00 и 23:00 

Where? Почему? Почему это является 
проблемой? 

 Выгорание человеческого ресурса 

How? Как? При каких 
обстоятельствах 
возникла проблема? 

Подготовка родительского собрания накладывается на 
подготовку уроков следующего дня и занимает время 
отдыха. 



Пирамида проблем 
 

 
 
 
 

МП 

России 

МКОУ  

«Специальная школа № 58» 

МО  

Кузбасса 

нет 

 

нет 

 
незнание особенностей родительского 

коллектива класса; незнание форм проведения 
родительского собрания; нехватка времени для звонка родителям; 

большой объём материала; отсутствие шаблона презентации; 
отсутствие свободного времени специалистов; отсутствие шаблонов 
раздаточного материала (буклетов, памяток), набор текста, подбор 

картинок, печать. 

 



Этап 4. Карта целевого состояния процесса 
 

  

Определение 
темы и целей 

родительского 
собрания 

1-2 часа 

Выбор формы 
проведения 
собрания из 

методической 
копилки 

0,5 часа 

Разработка 
плана 

проведения 
собрания 

0,5 часа 

Приглашение 
родителей 

 через 
платформу 

СФЕРУМ 

0,5 часа 

Приглашение 
специалистов 

через 
платформу 

СФЕРУМ 

0,5 часа 

Подготовка 
презентации по 

имеющимся 
шаблонам 

методического 
кабинета 

3 часа 

Размещение 
информации 

для родителей 
на платформе 

СФЕРУМ 

0,5 часа 

Оформление  
места собрания 

1,5-2 часа 



Этап 5. План мероприятий по устранению проблем 
 

 
 
 
 

№ Название 
выявленной 
проблемы 

Причины  Коренные 
причины  

Мероприятия  Статус   ФИО 
исполнителя 

Сроки  

1 
 
 

незнание 
особенностей 
родительского 
коллектива 
класса  

не 
установлен 
доверительн
ый контакт с 
родителями 
учащихся 

мало 
времени 
общения с 
родителям
и 
учащихся 
 

изучить 
особенности 
родительского 
коллектива класса 
в ходе 
мониторингов 
узких 
специалистов и 
бесед классного 
руководителя с 
родителями 
учащихся 

классные 
руководители 

07.08.2023- 
15.08.2023 

запланировано выполнено стандартизировано 



Этап 5. План мероприятий по устранению проблем 
 

 
 
 
 

№ Название 
выявленной 
проблемы 

Причины  Коренные 
причины  

Мероприятия  Статус   ФИО 
исполнителя 

Сроки  

2 незнание форм 
проведения 
собрания 

недостаточн
ый опыт  

мало 
практики 
общения 

выбрать в 
методкабинете 
формы 
проведения 
родительских 
собраний, 
подготовить план 
собрания 

классные 
руководители 

15.08.2023- 
18.08.2023 

3 нехватка 
времени для 
звонка 
родителям  

большая 
загруженнос
ть классного 
руководител
я 

время 
работы  
совпадает     

использовать чат 
класса на 
платформе 
СФЕРУМ для 
приглашения 
родителей  

классные 
руководители 
 

21.08.2023 

запланировано выполнено стандартизировано 



Этап 5. План мероприятий по устранению проблем 
 

 
 
 
 

№ Название 
выявленной 
проблемы 

Причины  Коренные 
причины  

Мероприятия  Статус   ФИО 
исполнителя 

Сроки  

4 
 

отсутствие 
свободного 
времени 
специалистов 

отсутствие в 
плане работы 
специалистов 
родительских 
собраний 

специфика 
работы 
узких 
специалис
тов 

для приглашения 
специалистов 
использовать 
метод 
предварительног
о планирования 

классные 
руководители 
 

22.08.2023-
25.08.2023 

5 большой 
объем 
материала 

неумение 
кратко 
излагать 
свою мысль 

незнание 
основ  
копирайти
нга 

изучить весь 
материал и 
выбрать 
актуальную 
информацию 

классные 
руководители 
 

28.08.2023-
31.01.2023 

запланировано выполнено стандартизировано 



Этап 5. План мероприятий по устранению проблем 
 

 
 
 
 

№ Название 
выявленной 
проблемы 

Причины  Коренные 
причины  

Мероприятия  Статус   ФИО 
исполнителя 

Сроки  

6 отсутствие 
шаблона 
презентации 

нет плана 
проведения 
собрания 

слабые 
коммуник
ативные 
навыки 

заранее 
подготовить 
шаблоны 
презентаций 

Уткина В.Г. 
 

21.08.2023-
30.08.2023 

7 отсутствие 
шаблонов, 
набор текста, 
подбор 
картинок, 
печать 

отсутствие 
времени для 
поиска и 
наработок 

вместо печатных 
буклетов и т.п. 
информацию для 
родителей 
размещать на 
платформе 
СФЕРУМ в чате 
класса и/или 
личных 
сообщениях 

Классные 
руководители 
 

01.09.2023-
07.09.2023 

запланировано выполнено стандартизировано 



Этап 6. Защита плана мероприятий 

 
 
 
 

№ Мероприятие  Ответственный  Длительность
, дни в 
каждом 
месяце 

Сроки  месяц 

1 
неделя 

2 
неделя 

3 
неделя 

4 
неделя 

1 изучить особенности родительского коллектива 
класса в ходе мониторингов узких специалистов и 
бесед классного руководителя с родителями 
учащихся 

Классные руководители 9 дней 07.08.2023-
15.08.2023 

2 выбрать в методкабинете формы проведения 
родительских собраний, подготовить план 
собрания 

Классные руководители 4 дня 15.08.2023-
18.08.2023 

3 использовать чат класса на платформе СФЕРУМ 
для приглашения родителей  

Классные руководители 
 

1 день 21.08.2023 

4 для приглашения специалистов использовать 
метод предварительного планирования 

Классные руководители 
 

4 дня 22.08.2023-
25.08.2023 

5 изучить весь материал и выбрать актуальную 
информацию 

Классные руководители 4 дня 28.08.2023-
31.08.2023 

6 заранее подготовить шаблоны презентаций Уткина В.Г. 10 дней 21.08.2023-
30.08.2023 

7 информацию для родителей размещать на 
платформе СФЕРУМ в чате класса и/или личных 
сообщениях 

Классные руководители 
 

8 дней 01.09.2023-
07.09.2023 



Этап 7. Достигнутые результаты 
 

 
 
 
 

12,5-42 часа 

8-10 часов 

Было Стало 

подготовка к родительскому собранию в классе 



Этап 8. Полученный эффект 
визуализация 

«Было» «Стало» 



Этап 9. Разработанные стандарты по внедренным 
улучшениям  

(Стандартные операционные карты –СОК) 

 



Спасибо за внимание! 

Комитет образования и науки 
Администрации города  
Новокузнецка 

МКОУ  
«Специальная 
школа №58» 


